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. ZADANIABIBLIOTEKI SZKOLNEJ

1.

3.

Postanowienia ogolne:
1) Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownia szkoty.

Zadania biblioteki:
1) Do zadan biblioteki szkolnej naleza:

a) gromadzenie, opracowywanie i przechowywanie materiatdéw bibliotecznych,

b) obstuga wuzytkownikow poprzez udostepnianie zbioréw, udostgpnianie
stanowisk komputerowych oraz prowadzenie dziatalnosci informacyjnej,

C) zaspokajanie zglaszanych przez uzytkownikow potrzeb czytelniczych,

d) przysposabianie uczniow do samoksztalcenia oraz wdrazanie ich do
korzystania z roznych zrédet informacji 1 efektywnego postugiwania si¢
technologig informacyjna,

e) wspolpraca z nauczycielami w zakresie realizacji ich zadan,

f) rozbudzanie indywidualnych zainteresowan czytelniczych i informacyjnych
ucznidéw, rozwijanie ich wrazliwosci kulturowej i spoteczne;j,

g) promowanie czytelnictwa,

h) przysposabianie uczniow do korzystania z innych bibliotek,

1) nadzor nad stanowiskami komputerowymi znajdujgcymi si¢ w bibliotece.

Uzytkownicy biblioteki:
1) Z biblioteki mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, pracownicy szkoty i rodzice.

II. ORGANIZACJABIBLIOTEKI
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Lokal biblioteki sktada si¢ z jednego pomieszczenia taczacego funkcje wypozyczalni,
czytelni i Internetowego Centrum Informacji Multimedialnej.

Biblioteka czynna jest codziennie wg harmonogramu ustalonego na poczatku roku
szkolnego 1 umieszczonego na drzwiach wejsciowych.

Biblioteka gromadzi nastgpujace materiaty biblioteczne:

1) wydawnictwa informacyjne,

2) encyklopedie, leksykony, stowniki, atlasy do ksiggozbioru podrecznego,

3) podreczniki szkolne,

4) lektury obowigzkowe i uzupetiajace do jezyka polskiego,

5) literatur¢ popularnonaukowa,

6) wybrane pozycje z literatury pigknej,

7) wydawnictwa albumowe,

8) podstawowe pozycje z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki i dydaktyki
oraz roznych przedmiotow nauczania,

9) beletrystyke dla mtodziezy.

W bibliotece zatrudnieni sg nauczyciele bibliotekarze posiadajacy kwalifikacje do
pracy w bibliotece szkolnej.
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Strukture szczegdtowa zbioréw determinujg: profil szkoly, zainteresowania
uzytkownikow, mozliwo$¢ dostgpu czytelnikow do innych bibliotek i inne czynniki:
srodowiskowe, lokalne.

Dyrektor szkoty zapewnia §rodki na wiasciwe funkcjonowanie biblioteki, jednak
srodki finansowe moga tez pochodzi¢ od Rady Rodzicow, sponsoréw, darczyncow.

Biblioteka wyposazona jest w meble 1 sprzet pozwalajacy na realizacje zadan

biblioteki.

I11.  ZADANIA I OBOWIAZKI NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA
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Praca pedagogiczna:

1) udostepnianie zbioréw uzytkownikom,

2) praca indywidualna z uczniami,

3) udzial nauczycicla bibliotekarza w realizacji programu dydaktycznego
1 wychowawczego szkoly poprzez realizowanie zaje¢ w czytelni szkolnej,

4) udzielanie informacji bibliograficznych, rzeczowych, katalogowych,

5) poradnictwo w doborze literatury,

6) opieka nad uczniami w czasie wszelkich wyjs¢ 1 wyjazdow poza teren szkoty,

7) wprowadzanie r6znych form upowszechniania czytelnictwa,

8) propagowanie dziatalnosci kulturalne;j,

9) informowanie o nowo$ciach wydawniczych,

10) praca w Komisji Przedmiotow Humanistycznych, w Komisjach Nadzorujacych
Egzamin Maturalny i Egzamin Zawodowy oraz w Komisji Rekrutacyjnej.

Prace organizacyjno — techniczne nauczyciela bibliotekarza:

1) opracowanie rocznego planu pracy,

2) gromadzenie zbioréw zgodnie z profilem programowym i potrzebami placowki,
3) prowadzenie dziennika pracy biblioteki,

4) ewidencja zbioréw bibliotecznych,

5) opracowywanie zbiorow,

6) skontrum,

7) prowadzenie dokumentacji bibliotecznej,

8) ubytkowanie zniszczonych egzemplarzy,

9) prowadzenie warsztatu informacyjnego,

10) doskonalenie warsztatu pracy,

11) konserwacja ksiggozbioru,

12) zakup ksiazek na nagrody dla uczniow,

13) prowadzenie ewidencji wypozyczen,

14) wspolpraca z ksiggarniami i hurtowniami ksigzek,

15) przygotowanie potrocznego i rocznego sprawozdania z dziatalnosci biblioteki.

Wspotpraca z uczniami:

1) rozpoznanie, rozbudzanie i rozwijanie zainteresowan czytelniczych, ksztattujacych
postawe spoteczng 1 wrazliwg na sztuke,

2) wyrabianie i poglebianie u ucznidw nawyku czytania i uczenia sig,
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3) wspodlpraca z Samorzgdem Uczniowskim,
4) wolontariat biblioteczny.

Wspdlpraca z nauczycielami:

1) wspomaganie doskonalenia zawodowego nauczycieli,

2) pomaganie nauczycielom i wychowawcom w realizacji ich zadan dydaktyczno-
wychowawczych,

3) informowanie nauczycieli i wychowawcow o stanie czytelnictwa uczniow,

4) wspieranie organizacji imprez szkolnych,

5) wspotpraca z nauczycielami w roznych komisjach szkolnych.

Wspdlpraca z rodzicami:

1) popularyzowanie wiedzy pedagogicznej wsrod rodzicow,

2) informowanie rodzicow o stanie czytelnictwa dzieci w zalezno$ci od potrzeb,

3) udostgpnianie biblioteki 1 jej zbioréw podczas spotkan wychowawcow
z rodzicami w zaleznosci od potrzeb.

Wspdtpraca z innymi bibliotekami:

1) wymiana wiedzy i do§wiadczen,

2) kierowanie uczniow do innych bibliotek,

3) informowanie uczniéw o wszelkich dziataniach i imprezach organizowanych przez
inne biblioteki.

Uczestniczenie nauczycieli bibliotekarzy w roéznych formach doskonalenia
zawodowego oraz branie udzialu w spotkaniach i1 warsztatach metodycznych
organizowanych przez rdzne podmioty.

PRAWA I OBOWIAZKI CZYTELNIKOW

1.
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Kazdy czytelnik powinien zapozna¢ si¢ z regulaminem biblioteki 1 z regulaminem
pracy na stanowisku komputerowym.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ dowolng ilos¢ tytutdéw na okres jednego miesigca.
Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.

Ksigzki nalezy wypozyczaé osobiscie 1 tylko na swoja karte.

Wypozyczone ksigzki nalezy chroni¢ przed zagubieniem lub zniszczeniem.

Czytelnik, ktory zgubi lub zniszczy ksigzk¢ musi odkupi¢ taka sama lub inng
wskazang przez bibliotekarza.

Na dwa tygodnie przed zakonczeniem roku szkolnego nalezy obowigzkowo odda¢
ksigzki do biblioteki.

Czytelnicy opuszczajacy szkole zobowigzani sg do pobrania karty obiegowej
potwierdzajacej zwrot materialow bibliotecznych.

Uczniom bioragcym systematyczny udzial w pracach biblioteki moga by¢ przyznane
nagrody na zakonczenie roku szkolnego.

10. W bibliotece nalezy zachowac cisz¢ umozliwiajacg wszystkim spokojng prace.
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11. W bibliotece szkolnej nie mozna spozywac positkow i pi¢ napojow.
12. Przed skorzystaniem z komputera nalezy wpisa¢ si¢ do rejestru uzytkownikow.
13. Korzystanie z komputera stuzy wytacznie celom edukacyjnym i informacyjnym.

14. Bibliotekarz ma prawo kontrolowaé¢ czynno$ci wykonywane przez uzytkownika na
komputerze.



