Starostwo Powiatowe w Szczecinku
Wydzial Finansowo-Ksiggowy

Nr protokotu: 14

Nr sprawy: FK.1712.14.2020.ZK
PROTOKOL. KONTROLI

A. DANE O KONTROLI

A.1. DANE O KONTROLI

Kontrole przeprowadzono na podstawie zawiadomienia o kontroli FK.1711.13.2020.ZK z dnia
25.11.2020r. oraz upowaznienia do kontroli KAD.077.13.2020 z dnia 26.02.2020r. udzielonego
przez Staroste Szczecineckiego Krzysztofa Lisa.

Kontrole rozpoczeto dnia 01.12.2020r.

Upowaznienie do kontroli doreczono.

Kontrole przeprowadzono w dniach od 01.12.2020r. do 31.12.2020r.
Liczba dni kontroli: 31

Podstawa prawna kontroli:

Polityka Rachunkowosci

e Art. 10 ust | ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci

o Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Zakres przeprowadzonej kontroli:

1. Zgodno$¢ polityk rachunkowosci jednostek organizacyjnych z art. 10 ust 1 ustawy
z dnia 29.09.1994r. o rachunkowodci, w szczegdlnosci dotyczace:

1) okreslenia roku obrotowego i wchodzacych w jego skiad okreséw
sprawozdawczych;

2) metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego;

3) sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym co najmnie;j:
a) zakladowego planu kont, ustalajacego wykaz kont ksiegi glownej, przyjete
zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych
oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej,
b) wykazu ksigg rachunkowych, a przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy
uzyciu komputera — wykazu zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe
na informatycznych nosnikach danych z okresleniem ich struktury,
wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji calosci ksiag
rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,
¢) opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksigg
rachunkowych przy uzyciu komputera — opisu systemu informatycznego,



zawierajgcego wykaz programow, procedur lub funkcji, w zaleznosci od
struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmow i1 parametrow oraz
programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegolnosci metod
zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto
okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczgcia jego eksploatacji;

4) systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodow
ksiegowych, ksigg rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych
podstawe dokonanych w nich zapisdw.

2. Zgodno$¢ polityk rachunkowosci z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz plandéw kont dla budzetu
pafistwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskie;.

3. Aktualizacja polityki rachunkowosci
A.2. OSOBY KONTROLUJACE
Pracownik Wydziatu Finansowo-Ksiggowego Starostwa Powiatowego
Podinspektor Zaneta Kozanecka
B. DANE KONTROLOWANEGO
B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE
Nazwa pelna: Zesp6t Szkot Nr 1 im. Komisji Edukacji Narodowej w Szezecinku
Nazwa skrécona: ZS 1 w Szczecinku
Forma prawna: Jednostka budzetowa Powiatu Szczecineckiego
B.2. ARES SIEDZIBY
" ul. Szezecinska 47, 78-400 Szczecinek
gmina: Miasto Szczecinek; Powiat: Szczecinecki; woj.: Zachodniopomorskie
B.3. REPREZENTACJA

Ogolna podmiotu kontrolowanego, wynikajaca z ustawy lub (statutu). Sposoéb i zakres
reprezentacji: Zgodnie ze statutem Zespotu Szkot Nr 1 im. Komisji Edukacji Narodowe;
w Szczecinku Dyrektor Edyta Wojnicz zarzadza ZS 1 w Szczecinku i reprezentuje je na
zewngtrz oraz dokonuje czynnosci prawnych w jego imieniu.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie ksiag podatkowych (rachunkowych)- na podstawie
art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci ( w okresie objetym kontrolg i na
dzien rozpoczecia kontroli) — Pani Ewa Kojtych — Glowna Ksiggowa.

C. ZAKRES KONTROLI
Zakres rachunkowosci objety kontrola:

Polityka Rachunkowosci



Podstawa prawna zakresu przedmiotowego kontroli:

e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( tekst jednolity : Dz. U. z2019 1.
poz. 351 z pdzniejszymi zmianami ).

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z
2019 1. poz. 869 z p6Zniejszymi zmianami ).

e Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdltowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéow ,przychodéw 1 rozchodéw oraz $rodkow
pochodzacych ze zrédel zagranicznych ( tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z
pbdzniejszymi zmianami ).

e Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéow  jednostek  samorzadu  terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej  Polskiej (Dz.U.poz.1911 2z  pdzZniejszymi zmianami).
5) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczodci budzetowej (tekst jednolity: Dz U. z 2019 poz. 1393 z
pdZniejszymi zmianami).

e Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. (Dz U. z 20167r.
poz. 1864) w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych ze stawkami amortyzacyjnymi
1 wspotczynnikami podwyzszajacymi te stawki.

e Rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika
2008r ( Dz. U. Nr 205 poz. 1283 ) w sprawie sposobu ewidencji zbioréw
bibliotecznych.

e Uchwala Nr X1/65/2019 Rady Powiatu Szczecineckiego z dnia 7 czerwca 2019 1. w
sprawie okreslenia szczegdtowych zasad, sposobu i trybu udzielania ulg w splacie
naleznosci  pienieznych, majacych charakter cywilnoprawny, warunkow
dopuszczalnosci pomocy publicznej w przypadkach, w ktérych ulga stanowié bedzie
pomoc publiczng oraz wskazania organéw uprawnionych do udzielania ulg.

e Uchwata Nr 24/2020 Zarzadu Powiatu Szczecineckiego z dnia 20 lutego 2020 r. w
sprawie stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci (MPP) do rozliczen z
kontrahentami Powiatu szczecineckiego.

e Uchwala Nr 199/2020 z dnia 22 pazdziernika Zarzadu Powiatu Szczecineckiego
w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towarow i uslug w jednostkach
organizacyjnych.

D. DOWODY I KSIEGI OBJETE KONTROLA
Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- Polityk rachunkowosci

Metoda kontroli: petna

Czynnosci kontrole polegaja w szczegdlnosci na badaniu dokumentacji zrodtowej, w razie
potrzeby weryfikacji jej autentycznosci.

D.1 Opis dokonanych ustalen faktycznych:




D.1.1. Ustalenia wstepne

Opracowanie i dostarczenie rzetelnych i wiarygodnych informacji prezentujgcych sytuacje
majatkows i finansows jednostki oraz jej wynik finansowy to gtéwne zadanie rachunkowosci.
Jako$é tych informacji zalezy od wlasciwego przebiegu procesu informacyjnego, bedgcego
konsekwencja prawidlowej organizacji rachunkowosci. Rola informacji dostarczanych przez
rachunkowo$¢ jest nie do przecenienia. Umozliwiajg one oceng dziatalnosci danej jednostki,
przeprowadzenie jej kontroli oraz podejmowanie istotnych dla jednostki decyzji w ramach
procesu zarzadzania. Dlatego w rachunkowodci obowigzuje bezwzgledne przestrzeganie
wypracowanych w niej zasad, czyli regut gwarantujacych szybkie uzyskiwanie wiarygodnych
i uzytecznych informacji.

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci zobowigzuje wszystkie jednostki
podlegajace jej przepisom do opracowania dokumentacji opisujgcej zasady (polityke)
rachunkowo$ci realizowane w danej jednostce.

D.1.2. Podstawa prawna zasad (polityki rachunkowoSci)

Kazda jednostka zobowigzana jest do prowadzenia rachunkowosci zgodnie z przepisami
prawa. Zasady prowadzenia rachunkowosci okresla ustawa o rachunkowosci. Jej przepisy
maja charakter norm generalnych, odnoszacych sig¢ do wszystkich jednostek zobowigzanych
do jej stosowania. Dokumentacja opisujaca zasady (polityke) rachunkowosci realizowane w
danej jednostce wyznacza ramy organizacyjne rachunkowosci i zapewnia jej odpowiednig
jako$é.

Polityke rachunkowosci nalezy opracowywacé na podstawie przepiséw ustawy o rachunkowosci
oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zaktadéw  budzetowych,
pafistwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. Dodatkowo nalezy uwzgledni¢ zapisy
szczegdlne zawarte w Ustawie z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych.

D.1.3 Elementy zasad (polityki) rachunkowoSci

Zgodnie z zapisami ustawy o rachunkowosci (art. 3 ust. 1 pkt 11) polityka rachunkowosci to
wybrane i stosowane przez jednostke rozwigzania dopuszczone ustawg, w tym takze okreslone
w miedzynarodowych standardach rachunkowosci, zapewniajace wymagang jakos¢
sprawozdan finansowych. Polityka rachunkowosci to konkretne prawidta, metody, konwencje,
reguly 1 praktyki przyjete przez jednostke przy sporzadzaniu i prezentacji sprawozdan
finansowych. Polityka rachunkowosci stanowi uzupelnienie ustawy o rachunkowosci,
wskazujgc zasady prowadzenia ksigg w zakresie ustawowo niedookreslonym. Dokumentacja
zawierajaca zasady rachunkowosci jest sporzadzona w jezyku polskim i ma forme pisemna.

Kontrolujaca sprawdzila elementy polityki rachunkowosci, ktore powinny by¢ zgodne
z elementami okreslonymi w art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Wyzej wymienione i skontrolowane elementy majg charakter obligatoryjny. Praktyka
rachunkowosci wskazuje jednak na konieczno$¢ uwzglednienia w dokumentacji opisujgcej
przyjete zasady rachunkowosci takze innych dokumentéw. Obejmujg one instrukeje dotyczace
dokumentacji i ewidencji ksiegowej, inwentaryzacji i kontroli oraz sprawozdawczosci. Ich
celem jest zapewnienie prawidtowego przebiegu procesu informacyjnego w jednostee.



D.1.4 Wytyczne stosowania przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci

W celu rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji jednostka moze zmienia¢ dotychczas
stosowane rozwigzania na inne, przewidziane ustawg o rachunkowosci. Przyczyny zmian
dotychczasowych rozwigzan na inne wynikajg miedzy innymi z nowelizacji prawa, statutu,
innej interpretacji przepisow, konsekwencji zalecen pokontrolnych, istotnych zmian struktur
organizacyjnych oraz wprowadzeniu dodatkowych uproszczen lub wycofaniu = sig
z dotychczasowych. Bez wzgledu na przyczyne i datg podjecia decyzji, maja one zastosowanie
od pierwszego roku obrotowego, co w przypadku samorzadowych jednostek budzetowych
oznacza dzien 1 stycznia, gdyz rok obrotowy pokrywa si¢ z rokiem budzetowym, czyli
kalendarzowym.

D.1.5 Opracowanie polityki rachunkowos$ci i odpowiedzialno§¢ za prowadzenie
rachunkowosci w jednostce

Celowe jest ujecie ustalen przyjetych w zasadach rachunkowos$ci w postaci nastepujgcych po
sobie paragraféw, punktéw i podpunktow. Przy koniecznosci zmian zasad (polityki)
rachunkowosci, wskazane jest, by uchwata badZ tez zarzadzenie zawierata postanowienia
o uchyleniu dotychczasowego paragrafu, punkt lub podpunktu, przedstawiata jego nowg tres¢
i date wejscia w zycie.

Ustawa o rachunkowosci zobowiazuje kierownika jednostki do ustalenia w formie pisemnej
(W postaci zarzadzenia) i aktualizowania dokumentacji opisujacej zasady (polityke)
rachunkowos$ci. Wynika to z faktu, iz zgodnie z art. 4 ust. 5 kierownik jednostki ponosi
odpowiedzialno$é za wykonywanie obowigzkéw w zakresie rachunkowosci okreslonych
ustawa, w tym z tytutlu nadzoru. Podobnie kwestia odpowiedzialno$ci kierownika jednostki
zostala uregulowana w ustawie o finansach publicznych (art. 53 i 54). Kierownik jednostki jest
odpowiedzialny za calo$¢ gospodarki finansowej tej jednostki, z tym, Ze moze on powierzy¢
okreslone obowigzki pracownikom jednostki. Zasady (polityki) rachunkowosci stanowig czgs¢
rachunkowosdci jednostki, w zwigzku z tym ten obszar dzialalnosci jednostki jest powierzany
przez kierownika gléwnemu ksiegowemu.

Ustawa o rachunkowosci w art. 77 nie przewiduje odpowiedzialnosci karnej za brak,
niekompletno$¢ lub nieaktualno$¢ opisu zasad rachunkowosci. Nie oznacza to jednak, ze
zwalnia to jednostke od ich ustalenia.

E. OCENA PRAWNA

Zespot Szkét Nr 1 im. Komisji Edukacji Narodowej w Szczecinku nie zaktualizowato Polityki
Rachunkowosci w zwigzku z wprowadzeniem Uchwaty Nr 199/2020 z dnia 22 paZdziernika
Zarzadu Powiatu Szczecineckiego w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towaréow
i ustug w jednostkach organizacyjnych. Polityka rachunkowos$ci wprowadzona jest na
podstawie Zarzadzenia Nr 536/2020 Dyrektora Zespotu Szkét Nr 1 w Szczecinku z dnia 31
stycznia 2020r. w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci w Zespole Szkét Nr 1 im.
Edukacji Narodowej w Szczecinku.

Kontrolujaca podczas kontroli zwrécita szczeg6lng uwage na ponizsze elementy zasad (polityki)
rachunkowosci.

1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Zespotu Szkét Nr 1 w Szezecinku prowadzone sa w siedzibie jednostki przy



ul. Szczecinskiej 47, 78-400 Szczecinek.
2. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31
grudnia. Najkrétszym okresem sprawozdawczym sg poszcezegdlne miesigee, w ktérych
sporzadza sie:

- deklaracje ZUS,
- pozostale deklaracje wg szczegdtowych unormowan

- sprawozdania budzetowe na podstawie przepisow rozporzadzenia Ministra Rozwoju
1 Finansow z dnia 09.01.2018r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (DZ. U. z 2018r. poz.
109 z p6Zn. zm.)

Za okresy miesigczne sporzadza si¢ w szczegdlnoscei sprawozdania: sprawozdanie Rb-27S,
sprawozdanie Rb-28S. Za okresy kwartalne sporzadza si¢ w szczegolnosci sprawozdania:
sprawozdanie Rb-27S, sprawozdanie Rb-28S, sprawozdanie Rb-N, sprawozdanie Rb-Z,
sprawozdanie Rb-NW. Za rok sklada si¢ w szczeg6lnosci sprawozdania: sprawozdanie Rb-278S,
sprawozdanie Rb-28S, sprawozdanie Rb-N, sprawozdanie Rb-Z.,

Sprawozdania budzetowe jednostkowe sporzadza si¢ w ztotych i groszach. Sprawozdania
budzetowe i finansowe sporzadzane sg w formie elektronicznej w programie SJO BESTIA
tj, System Zarzadzania Budzetami Jednostek Samorzgdu Terytorialnego oraz w formie
papierowej, w terminach okreslonych w obowigzujacych w tym zakresie przepisach.

3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

Na podstawie Aneksu nr 2 z dnia 22 lutego 2020r. do zarzadzenia Dyrektora Zespotu Szkot Nr
1 w Szczecinku wprowadzono zapis zmieniajacy w § 1 pkt. 5 zasady prowadzenia ksigg
rachunkowych. Ksiegi rachunkowe w Jednostce prowadzone sa przy uzyciu komputera
1 stanowig zbiory danych zawarte w systemie finansowo-ksiggowym. Ksiegi rachunkowe
prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do sporzgdzenia
sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen z budzetem,
z US 1 ZUS, do ktérych jednostka zostata zobowigzana. Ksiggi rachunkowe jednostki obejmuja
zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald, ktore tworza dziennik, ksiege gloéwna, ksiegi
pomocnicze, zestawienia sald i obrotow ksiggi glownej oraz sald kont pomocniczych. Jednostka
prowadzi ewidencje ksiegowa operacji gospodarczych na podstawie dowoddéw ksiegowych.
Dowody ksiegowe odzwierciedlajg tres¢ operacji i zdarzen gospodarczych podlegajacych
ewidencji ksiggowej. Sprawdzanie dokumentéw oraz operacji gospodarczych w nich
przedstawionych odbywa si¢ poprzez kontrole dokumentdw.

4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

Sposoby 1 terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady rozliczania ré6znic
inwentaryzacyjnych prowadzone sg na podstawie z art. 26 1 27 ustawy o rachunkowosci oraz
instrukeji inwentaryzacji.

5. Metody wyceny aktywow i pasywow

Na podstawie Aneksu nr 2 z dnia 22 lutego 2020r. do zarzgdzenia Dyrektora Zespotu Szkét Nr
1 w Szczecinku wprowadzono zapis zmieniajagcy w § 1 pkt. 4 wycena aktywow 1 pasywow.
Zgodnie z art. 28 ustawy o rachunkowosci, jednostka aktywa i pasywa wycenia nie rzadziej niz




na dzien bilansowy. Jednostka stosuje zasady wyceny aktywow i pasywow wedlug regul
okre$lonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na
podstawie ustawy o finansach publicznych.

6. Ustalenie wyniku finansowego

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach
kosztoéw rodzajowych. Jednocze$nie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkéw oraz
kosztéw amortyzacji sSrodkéw trwalych, wartoscei niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy
umorzeniowe i amortyzacyjne sg naliczane metodg liniowg raz w roku wg stawek
amortyzacyjnych.

Na wynik finansowy skladajg si¢ przeksiegowania sald kont zespotu ,,4” oraz kont zespotu ,,7”.
W rachunku zyskow i strat (wariant pordwnawczy) koszty ujete w paragrafach wydatkow
podporzgdkowane sg do whasciwych pozycji kont kosztéw rodzajowych.

7. Sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych

Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o zaktadowy plan kont. Zaktadowy plan kont
zawiera wykaz kont ksiegi glownej i wykaz ksiag pomocniczych oraz opis przyjetych przez
jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz
ich powigzania z kontami ksiggi gtéwnej.

Kontrolujgca szczegdlng uwage zwrécita na funkcjonowanie konta 998- ,,Zaangazowanie
wydatkow budzetowych roku biezgcego” oraz konta 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow
budzetowych przyszlych lat”. Opis kont zgodny jest z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju
i Finansoéw z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

8. Ochrona zbioréw ksigg rachunkowych oraz ich przechowywanie.

Na podstawie Aneksu nr 2 z dnia 22 Iutego 2020r. do zarzadzenia Dyrektora Zespotu Szkét Nr
1 w Szczecinku wprowadzono zapis zmieniajacy w § 2 pkt. 35.1 Zasady przechowywania i
ochrony danych. System operacyjny i oprogramowanie tworzgce ksiggi rachunkowe w
jednostce, zarébwno na komputerach jak i na serwerze sa zabezpieczone oprogramowaniem
antywirusowym. Baza sygnatur wirusdw jest aktualizowana na biezaco. Caly system
informatyczny jest zabezpieczony elektrycznie. Dostep do danych finansowych ochroniony jest
przez system hasel dostepu na poziomie systemu operacyjnego oraz systemu Powiat. Opréocz
zabezpieczen dostepu do pracy z programem dane chronione sg poprzez comiesigczne
zamykanie okreséw sprawozdawczych. Do zamknigtych okreséw sprawozdawczych nie mozna
ksicgowaé zadnych operacji, nie mozna zamienia¢ stanu kont. W ten sposob zachowana jest
spOjnos$¢ pomiedzy danymi ksiggowymi, a danymi sprawozdawanymi.

9. Opis systemu przetwarzania danych

Na podstawie Aneksu nr 2 z dnia 22 lutego 2020r. do zarzadzenia Dyrektora Zespotu Szkoét Nr
1 w Szczecinku wprowadzono zapis zmieniajacy w § 2 pkt. 36 opis systemu przetwarzania
danych. Do prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy



System Finansowo-Ksiggowy FK 2 ZETO system Powiat ZETO Koszalin. Program
komputerowy zapewnia powiazanie poszczegdlnych zbiorow ksiag rachunkowych w jedna
cato$¢ odzwierciedlajaca dziennik 1 ksiege gldwna.

10. Ustalenia szczegolowe

Ponoszone w kontrolowanej jednostce koszty uktadzie rodzajowym poprzez utworzenie w tym
celu kont Zespotu 4, wg. Klasyfikacji budzetowej dostosowanej do potrzeb planowania analizy
i sprawozdawczosci. Koszty rodzajowe nie podlegajg rozliczeniu na konta Zespotu 5 , koszty
wg typow dziatalnosei i ich rozliczen”. Kosztami zakupu zwigzanymi z zakupem materialow
obcigza sie wlasciwe rodzajowo koszty okresu sprawozdawczego, w ktorym zostaly poniesione.

Niskocenne wyposazenie o jednostkowej wartosci poczatkowej nie przekraczajgcej 500 zi
w postaci sprzetu biurowego ksiggowane jest bezposrednio w koszty. Ewidencja warto$ciowa
prowadzona jest na koncie pozabilansowym 920 oraz w ewidencji w ksigzkach prowadzonych
przy uzyciu programu EXCEL.

Gospodarkg magazynowa obejmuje sie zakup artykuldw zywnosciowych do stolowki.
Natomiast nie obejmuje ona zakupu artykuléw biurowych oraz materialéw przeznaczonych do
bezposredniego zuzycia. Szczegdtowa gospodarke magazynows okresla zalacznik numer 7.

Gospodarka kasowa w jednostce na poczatek roku obrotowego ustalona jest kwota pogotowia
kasowego zarzadzeniem Dyrektora. Szczegdtowa gospodarke kasowa okresla instrukcja kasy
gotdwkowej w formie zalgcznika numer 5.

Dochody budzetowe odprowadzane sg do Jednostki Samorzadu Terytorialnego w wartosci
brutto.

W jednostce stosuje si¢ przepisy obowigzkowego mechanizmu podzielonej ptatnoscei, gdy kwota
na fakturze przekracza 15.000 brutto, a nabyte towary lub ustugi mieszcza si¢ w zalgczniku
numer 15 do ustawy o podatku od towaréw 1 ustug.

W § 2 w pkt. 34 opisane zostaty rowniez zasady w sprawie centralizacji rozliczen w podatku od
towarow 1 ustug.

Na podstawie aneksu nr 2 z dnia 22 lutego 2020r. wprowadzono zmiany do zarzadzenia
Nr5361/2020 Dyrektora Zespotu Szkot Nr 1 im. Komisji Edukacji Narodowej w Szczecinku z
dnia 31 stycznia 2020r. odnosnie ustalenia zasad uzupelniajgcych, ktére dotycza Projektow
finansowanych lub wspoifinansowanych ze srodkéw budzetu Unii Europejskiej realizowanych
przez jednostke w ramach programu Erasmus+.

F. ZALECENIE POKONTROLNE

W zwigzku z powyzszym prosze o zaktualizowanie Polityki Rachunkowosci w zwigzku
z wprowadzeniem Uchwaty Nr 199/2020 z dnia 22 pazdziernika Zarzadu Powiatu
Szczecineckiego w  sprawie  centralizacji  rozliczen  podatku  od  towarow
i ustlug w jednostkach organizacyjnych.

G. ZAKONCZENIE PROTOKOLU

1. Kontrolg przeprowadzono w trybie zdalnym w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Szczecinku przy ul. Warcistawa IV 16.

2. Protokét sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach.

3. Jeden egzemplarz protokotu wreczono Pani Edycie Wojnicz




Dyrektorowi Zespotu Szkot Nr 1 w Szczecinku.
4. Fakt przeprowadzenia kontroli uwidoczniono w ksiedze kontroli pod pozycja

agi zar6wno co do sposobu i trybu przeprowadzenia kontroli kontrolowany
nie wnosi uwag.

6. Kontrolowany przedtozyl kontrolujacej wszystkie dokumenty dotyczace
przedmiotowej kontroli.

7. Okreslono zalecenia pokontrolne.




