ZARZADZENIE Nr 582/2021

Dyrektora Zespolu Szkoél nr 1
im. Komisji Edukacji Narodowej w Szczecinku
z dnia 22 wrze$nia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego
w Zespole Szkol nr 1 im. Komisji Edukacji Narodowej w Szczecinku

Na podstawie ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe
(Dz. U. z2021.1082 t.j.) zarzadzam, co nastgpuje:
§1
Wprowadzam nowy ,,Regulaminu funkcjonowania, obshugi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego

w Zespole Szkol nr 1 im. Komisji Edukacji Narodowej w Szczecinku” stanowigcy
Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Traci moc Regulamin uzytkowania monitoringu wizyjnego w Zespole Szkot nr 1 im. Komisji
Edukacji Narodowej z dnia 13 wrzes$nia 2018 1.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierzam wszystkim pracownikom Zespotu Szk6t Nr 1 im. Komisji
Edukacji Narodowej w Szczecinku.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.
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Junkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
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1.

§ 1

Regulamin okre$la zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
w budynkach szkoty i internatu oraz ich otoczeniu, reguly rejestracji i zapisu informacji
Z monitoringu oraz sposob zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu, a takze mozliwos¢é
udostepniania zgromadzonych w ten sposob danych.

Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Zespdt Szkét Nr 1 im. Komisji
Edukacji Narodowej w Szczecinku.

§2

Celem monitoringu jest:

1)
2)

3)
4

5)

6)
7)

zwigkszenie bezpieczefistwa uczniow, mieszkancOw internatu, pracownikow szkoty
i internatu oraz 0séb przebywajgcych na terenie szkoty i internatu,

ograniczenie zachowan niepozadanych, destrukcyjnych, zagrazajacych zdrowiu
1 bezpieczenstwu wychowankéw, wychowawcow oraz pracownikow internatu,
wyjasnianie sytuacji konfliktowych,

ustalanie sprawcow czynéw nagannych w szkole, internacie i ich otoczeniu (bojki,
zniszczenie mienia, kradzieze, itp.),

ograniczenie dostgpu do szkoly, internatu i ich terenu o0séb nieuprawnionych
i niepozadanych,

zapewnienie bezpiecznych warunkéw nauki, wychowania i opieki,

ochrona mienia szkoty i internatu.

§3

Uczniowie szkoly, wychowankowie internatu oraz pracownicy szkoly i internatu sg
poinformowani o funkcjonowaniu systemu monitoringu wizyjnego.

Tablice informujace o funkcjonowaniu monitoringu umieszczone sg na ogrodzeniu przy
bramie wjazdowej na teren szkoty oraz na drzwiach wejsciowych do budynkéw szkoty
1 internatu.

Na stronie internetowej szkoly oraz na tablicach ogloszen w szkole i internacie
zamieszczona jest klauzula informacyjna dotyczgca monitoringu.

§4
Monitoring funkcjonuje catodobowo.

Rejestracji i zapisowi na nosniku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu
wizyjnego, bez rejestracji dzwigku.

Czas przechowywania danych na nos$niku wynosi 14 dni. Po uplywie tego czasu
zarejestrowany obraz jest usuwany przez nadpisywanie danych na twardym dysku
rejestratora.

Kazdy uzytkownik monitoringu posiada swoje konto, na ktérym zmienia tymczasowe hasto
nadane przez administratora przy utworzeniu konta oraz zobowiazuje si¢ na pismie do
zachowania poufnosci haset.

§5
System monitoringu wizyjnego w budynku szkoly sktada si¢ w szczegélnosci z:
— 15 kamer rejestrujgcych zdarzenia w kolorze, w tym:

o 10 kamer wewngtrznych,
e 5 kamer zewnetrznych,
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— 1 urzadzenia rejestrujacego i zapisujacego obraz na nosniku fizycznym,
— 1 kolorowego monitora pozwalajgcego na podglad rejestrowanych zdarzen.

Kamery usytuowane sa w taki sposob, by zapewni¢ bezpieczenstwo uczniow,
pracownikéw i innych osob znajdujacych si¢ na terenie monitorowanych obiektow.
Szczegdlnie uzasadnione jest stosowanie kamer przy szatniach z uwagi na zdarzajace
si¢ kradzieze.

Szczegbtowy wykaz urzadzen wchodzacych w skiad monitoringu wizyjnego w szkole
stanowi Zafgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

. Rejestratory oraz monitory wraz z urzadzeniami zasilajacymi zlokalizowane sa w portierni

szkoty.

. Kamery zlokalizowane sg w nastgpujacych miejscach i obejmuja:
a) kamery wewnetrzne:

parter:

— wneka naprzeciw wejscia bocznego do budynku szkoly (kamera nr 1) — widok
na szatnie,

— korytarz przy sali nr 10 (kamera nr 2) — widok na szatnie, portierni¢ szkoty,
korytarz oraz na gtéwng klatk¢ schodowa prowadzaca na I pigtro,

— korytarz przy sali nr 5 (kamera nr 3) — widok na korytarz, wyjscie ewakuacyjne
z budynku szkoly oraz na ewakuacyjna klatke schodowa prowadzacg do piwnicy
i na I pigtro,

— korytarz przy wejsciu do lacznika prowadzacego do sali gimnastycznej
(kamera nr 4) — widok na korytarz, wejécie do biblioteki, sali 55, pomieszczen
biurowych oraz na wyjscie ewakuacyjne z budynku szkoty,

— Iacznik prowadzacy do sali gimnastycznej (kamera nr 5) — widok na wejscia do
pomieszczen znajdujacych si¢ w taczniku oraz na wyjscie ewakuacyjne
z budynku szkoty,

I pigtro:

— korytarz przy sali nr 20 (kamera nr 6) — widok na korytarz oraz na gtéwng klatke
schodowg prowadzacg na parter i na II pigtro,

— Kkorytarz przy sali nr 15 (kamera nr 7) — widok na korytarz oraz na ewakuacyjng
klatke schodowg prowadzacg na parter i na II pietro,

II pietro:

~  korytarz przy sali nr 32 (kamera nr 8) — widok na korytarz oraz na gléwng klatke
schodows prowadzaca na I pietro,

— Korytarz przy sali nr 26 (kamera nr 9) — widok na korytarz oraz na ewakuacyjng
klatke schodowg prowadzaca na I pietro,

piwnica:

— Kkorytarz przy sali nr 1 (kamera nr 10) — widok na korytarz oraz na ewakuacyjng
klatke schodowsg prowadzaca na parter,

b) kamery zewngetrzne:

$ciana budynku niskiego szkoty od strony wejscia gléwnego (kamera nr 11) — widok
na wejscie glowne i boczne do szkoly oraz teren przed wejsciami,

$ciana boczna budynku wysokiego szkoty od strony ul. Szczecinskiej (kamera
nr 12) — widok na podjazd dla niepelnosprawnych oraz chodnik prowadzacy od
bramy wjazdowej na teren szkoty,

szczyt $ciany budynku wysokiego szkoty od strony Orlika (kamera nr 13) — widok
na Orlik (boisko tartanowe/ lodowisko),
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e $ciana budynku wysokiego szkoty od strony Orlika przy wyjsciu ewakuacyjnym
z budynku (kamera nr 14) — widok na wyjécie ewakuacyjne przy sali gimnastycznej
oraz plac miedzy budynkiem szkoly i salg gimnastyczna,

e $ciana szczytowa sali gimnastycznej od strony budynku internatu (kamera 15) —
widok na parking przy Orliku.

Szczegdltowe rozmieszczenie kamer ilustruja plany poszczegdlnych pigter, stanowigce
Zatgczniki nr 2a-2d do niniejszego regulaminu.

§ 6

. System monitoringu wizyjnego w budynku internatu sktada si¢ w szczegdlnosci z:

38 kamer rejestrujgcych zdarzenia w kolorze, w tym:

e 28 kamer wewngtrznych,

e 10 kamer zewnetrznych,

3 urzadzen rejestrujacych i zapisujacych obraz na nosniku fizycznym,

3 kolorowych monitoréw pozwalajacych na podglad rejestrowanych zdarzen.

kamery usytuowane sg w taki sposob, by zapewni¢ bezpieczenstwo uczniow,
pracownikéw i innych osob znajdujacych si¢ na terenie monitorowanych obiektow.
Szczegdlnie uzasadnione jest stosowanie kamer w Kkorytarzu prowadzacym do
pomieszczen toalet i umywalni z uwagi na zdarzajace si¢ dewastacje mienia.

Szczegdtowy wykaz urzadzen wehodzacych w sktad monitoringu wizyjnego w internacie
stanowi Zatqcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

. Rejestratory oraz monitory wraz z urzadzeniami zasilajagcymi zlokalizowane sa w portierni
internatu.

. Kamery zlokalizowane sa w nastgpujacych miejscach i obejmuja:
a) kamery wewnetrzne:

e hol przy portiemi internatu (kamer nr 1 i 2) — widok na hol internatu z dwoch
punktow,

e gléwna klatka schodowa (kamery nr 3,4,5,6) — widok na wejscie boczne do
internatu, schody oraz spoczniki pietrowe i miedzypigtrowe na kazdej kondygnaciji,

e vparter (kamery nr 7,8,9,10,11) — widok na catg dtugos¢ korytarza oraz wejscie do
pomieszczenia WC i umywalni,

e I pietro (kamery nr 12.13,14,15,16) — widok na catg dtugos¢ korytarza oraz wejscie
do pomieszczenia WC i umywalni,

e 1l pietro (kamery nr 17,18,19,20,21) — widok na catg dtugos¢ korytarza oraz wejécie
do pomieszczenia WC i umywalni,

e Il pietro (kamery nr 22,23,24,25,26) — widok na cata dtugos¢ korytarza oraz wejscie
do pomieszczenia WC i umywalni,

o stoléwka (kamery nr 27,28) — widok na stotéwke z dwoch punktow,

b) kamery zewngtrzne:

e $ciana przednia budynku internatu przy wejsciu gtownym (kamera nr 1 i 2) — widok
na wejécie do internatu, chodnik i miejsca parkingowe,

e $ciana boczna budynku internatu od strony ul. Szczecifiskiej (kamera nr 3) — widok
na gtéwng brame wjazdowa na teren szkoty,

e $ciana przednia budynku internatu od strony hali sportowej (kamera nr 4) — widok
na budynek internatu i teren przed budynkiem,

‘e $ciana boczna budynku internatu od strony hali sportowej (kamera nr 5) ~ widok na

wejscie do piwnicy internatu/ wyjscie ewakuacyjne z budynku,
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e $ciana tylna budynku internatu (kamera nr 6) — widok na teren migdzy internatem
i stolowka, .

e S$ciana tacznika miedzy budynkiem internatu i stoléwka (kamera nr 7) — widok na
wyijsécie boczne z budynku internatu oraz teren miedzy internatem i stotdwka,

e $ciana boczna budynku stolowki (kamera nr 8) — widok na miejsce z pojemnikami
na odpady komunalne,

e $ciana budynku stotéwki od strony ul. Stonecznej (kamera nr 9) —widok na wyjscie
ewakuacyjne z kuchni i drog¢ od bramy nr 2,

¢ $ciana boczna budynku stol6wki od strony ul. Szczecifiskiej (kamera nr 10) — widok
na teren internatu od strony wejscia do mieszkan stuzbowych.

Szczegbtowe rozmieszczenie kamer ilustrujg plany poszczegélnych pigter, stanowigce
Zatgczniki nr 4a-4d do niniejszej instrukceji.

§7

Do odtwarzania zapiséw z kamer monitoringu w budynku szkoty upowaznieni sa:
— dyrektor szkoty

— kierownik gospodarczy

— pracownicy obstugi wyznaczeni przez dyrektora szkoly

Do odtwarzania zapiséw z kamer monitoringu w budynku internatu upowaznieni sg:
— dyrektor szkoty

— kierownik internatu

— wychowawcy

— pracownicy portierni internatu

Osobami upowaznionymi do dokonywania kopii nagran zapiséw monitoringu w budynku
szkoty sa:

— dyrektor szkoty

— kierownik gospodarczy

Osobami upowaznionymi do dokonywania kopii nagran zapiséw monitoringu w budynku
internatu sg:

— dyrektor szkoty

— kierownik internatu

Dostep pozostatych pracownikdw oraz osob postronnych do urzadzen rejestrujacych obraz
jest zabroniony, za wyjatkiem: pracownikéw serwisu urzadzen rejestrujacych obraz w celu
dokonania niezbednych napraw i czynnosci serwisowych, inspektora ochrony danych
osobowych oraz instytucji uprawnionych na podstawie odrgbnych przepiséw.

Za zgodg dyrektora szkoty, wglad do nagran moze by¢ udostgpniony:

— uczniom/wychowankom internatu, ktorych niewladciwe zachowanie, jak: agresja
fizyczna, wybryki, akty chuliganstwa, niszczenie mienia, kradzieze, itp. zarejestrowaty
kamery, w celu udowodnienia takiego zachowania i podjgcia dziatan interwencyjnych
i wychowawczych,

— rodzicom ucznia/wychowanka, zarowno poszkodowanego jak 1 sprawcy czynu
niedopuszczalnego, w celu oceny zaistnialej sytuacji i uzgodnienia wspélnych dziatan
interwencyjnych i wychowawczo-opiekunczych,

— uprawnionym instytucjom w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych np.
‘Policji, Sgdom i Prokuraturze,
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— innym osobom trzecim, ktére udowodnig swoj prawnie uzasadniony interes, co do
wgladu w nagrania.

Upowaznione osoby, ktére maja wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny
maja $wiadomosé odpowiedzialnosci za ochrone danych osobowych, zostaty przeszkolone
i zobowigzane do zachowania poufnosci.

§8

Wszystkie dzialania wykonywane w systemie monitoringu wizyjnego (zapisywanie
danych, odtwarzanie zapisu, udostepnianie nagran, zmiang¢ hasta, prace naprawcze/
serwisowe itp.) nalezy odnotowywaé w Rejestrze dziatan w systemie monitoringu, ktérego
wzor stanowi Zatgeznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

Przenoszenie zarejestrowanego obrazu na nos$niki zewnetrzne moze nastgpi¢ jedynie za
zgoda dyrektora szkoly w szczegélnie uzasadnionych przypadkach (np. w celach
dowodowych).

Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego zwraca si¢ do
dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie i udostgpnienie jego kopii,
zawierajgcym uzasadnienie oraz wskazanie daty, czasu i miejsca zdarzenia. Przed
udostepnieniem nagrania wnioskodawcy sprawdzone zostanie, czy nagranie dotyczy danej
osoby. Jezeli na nagraniu bedg znajdowaly si¢ osoby postronne ich podobizny zostang
zanonimizowane.

Wzér wniosku o udostepnienie nagrania lub wglad do monitoringu stanowi Zatqcznik nr 6
do niniejszego regulaminu.

Osoba dokonujaca zapisu danych z systemu monitoringu na nosnikach zewnetrznych
odnotowuje tg czynno$é w Rejestrze dziatan w systemie monitoringu (Zafgcznik nr 5 do
niniejszego regulaminu).

Kopia nagrania, sporzadzona na pisemny wniosek osoby fizycznej zostanie jej przekazana
w terminie 1 miesigca od daty zlozenia wniosku. Termin ten moze ulec przedluzeniu o
kolejne 2 miesigce z uwagi na skomplikowany charakter zadania. W przypadku odmowy
udostepnienia nagrania wnioskodawca zostanie poinformowany o tym fakcie w ciagu
miesigca od daty zlozenia wniosku. Wnioskodawcy przyshuguje prawo wniesienia skargi
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Kopie nagrania sporzadzona na pisemny wniosek uprawnionej instytucji (np. policja.
prokuratura, sad) przekazuje si¢ w terminie okreslonym w przepisach dotyczacych danej
instytucji. W przypadku bezczynnosci uprawnionych organéw kopia jest niszczona po
uplywie 3 miesiecy od dnia jej sporzadzenia, a czynno$¢ t¢ odnotowuje si¢ w Rejestrze
dzialan w systemie monitoringu (Zafgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu).

W sytuacjach, gdy nagranie moze stuzy¢ jako dowod niewtasciwych zachowan lub dowdd
W postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa utrwalony zapis moze by¢ zachowany:

- przy wyjasnieniu spraw zwiazanych z naruszeniem regulaminéw obowiazujacych w
szkole wewngtrznej — do 3 miesiecy

- przy wyjasnianiu spraw zewnetrznych, gdy nagranie stanowi srodek dowodowy w
postepowaniu prowadzonym na podstawie przepisow prawa- do czasu prawomocnego
zakonczenia postepowania.

§9
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W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczng decyzj¢ podejmuje
dyrektor szkoty.

Podstawe prawna funkcjonowania monitoringu wizyjnego stanowi art. 108a ustawy z dnia
14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2021 1. poz.1082).

Obowigzujgca instrukcja wehodzi w zycie z dniem ogloszenia.
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Zatgcznik nr 1
WYKAZ URZADZEN
WCHODZACYCH W SKEAD SYSTEMU MONITORINGU WIZYJNEGO
W BUDYNKU SZKOLY:

rejestrator 16 kan. BCS — 3 szt. w tym:

1) rejestrator nr 1 — Model: BCS-CVR1601-IV; SN:2HO1CDAPAPHOOMD

2) rejestrator nr 2 — Model: BCS-CVR1601-1V; SN:2HO1CDAPAPCVUS80

3) rejestrator nr 3 — Model: BCS-P-NVR1601-4K; SN:210235T27WF093000265

dedykowany dysk twardy do rejestratora — 3 szt. w tym:
1) dysk twardy 6TB WD-PURPLE - 2 szt. (rejestrator nr 1 i rejestrator nr 2)
2) dysk twardy 4TB WD-PURPLE — 1 szt. (rejestrator nr 3)

mysz optyczna — 3 szt., w tym:
1) RTM 019 3D Optical Mouse — 2 szt. (do rejestratora nr 1 i nr 2)
2) 3D Optical Mouse — 1 szt. (do rejestratora nr 3)

monitor PHILIPS LED 21,5 (Model: 193V5L) — 3 szt. w tym:
1) monitor nr 1 — S/N: UKOA1637043965
2) monitor nr 2 — S/N: UKOA1636027768
3) monitor nr 3 — S/N: UKOA1909012290

kamera AHD — 38 szt. w tym:

1) kamera zewnetrzna (Model: AHD-LC4-2812) — 10 szt.

2) kamera wewnetrzna (Model: AHD-14V3-2812) — 22 szt.

3) kamera wewnetrzna (Model: BCS-DMIP34011R-E-IV — 6 szt. (1] pigtro)

6. zasilacz do kamer — 3 szt.
7.
8
9

switch POE (Model: APTI-POE0402-60W) — 2 szt.

. zasilacz awaryjny AT-UPS650-LCD (Model: UPS650-T-LI/LCD) — 1 szt.
. szafka RACK z 3 pétkami — 1 szt.

10. okablowanie systemu
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REGULAMIN
Jfunkcjonowania, obslugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
w Zespole Szkéi Nr 1 im. KEN w Szczecinku

Zalgcznik nr 3

WYKAZ URZADZEN
WCHODZACYCH W SKEAD SYSTEMU MONITORINGU WIZYJNEGO
W BUDYNKU INTERNATU ZS NR 1 IM. KEN W SZCZECINKU:

rejestrator 16 kan. BCS — 3 szt. w tym:

1) rejestrator nr 1 — Model: BCS-CVR1601-IV; SN:2H01CDAPAPHOOMD

2) rejestrator nr 2 — Model: BCS-CVR1601-IV; SN:2HO1CDAPAPCVUS0

3) rejestrator nr 3 — Model: BCS-P-NVR1601-4K; SN:210235T27WF093000265

dedykowany dysk twardy do rejestratora — 3 szt. w tym:
1) dysk twardy 6TB WD-PURPLE - 2 szt. (rejestrator nr 1 i rejestrator nr 2)
2) dysk twardy 4TB WD-PURPLE — 1 szt. (rejestrator nr 3)

mysz optyczna — 3 szt., w tym:
1) RTM 019 3D Optical Mouse — 2 szt. (do rejestratora nr 1 i nr 2)
2) 3D Optical Mouse — 1 szt. (do rejestratora nr 3)

monitor PHILIPS LED 21,5 (Model: 193V5L) — 3 szt. w tym:
1) monitor nr 1 — S/N: UKOA1637043965
2) monitor nr 2 — S/N: UKOA1636027768
3) monitor nr 3 — S/N: UKOA1909012290

kamera AHD — 38 szt. w tym:

1) kamera zewnetrzna (Model: AHD-L.C4-2812) — 10 szt.

2) kamera wewnetrzna (Model: AHD-14V3-2812) — 22 szt.

3) kamera wewnetrzna (Model: BCS-DMIP3401IR-E-IV — 6 szt. (III pigtro)

. zasilacz do kamer — 3 szt.

6
7.
8
9

switch POE (Model: APTI-POE0402-60W) — 2 szt.

. zasilacz awaryjny AT-UPS650-LCD (Model: UPS650-T-LI/LCD) — 1 szt.
. szafka RACK z 3 potkami — 1 szt.

10. okablowanie systemu
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REGULAMIN
Junkcjonowania, obslugi i eksploatacji monitoringu wizyjrego
w Zespole Szké! Nr 1 im. KEN w Szczecinku

Zatgcznik nr 5
REJESTR DZIALAN W SYSTEMIE MONITORINGU
| . L o ~ Potwierdzenie
, . | wykonujgce 'odbmm,nagrama:
Lp. Data . Opis wykonanego dziatania | i _(podpis osoby -
| . | GG bl
__ ,(zngrtnazwzsko) - Y

* jezeli dotyczy

Opis wykonanej operacji powinien zawierac:

e w przypadku zapisu na nosnik — cel i zakres zabezpieczonego materialu (okres zapisu, numery
kamer), dane osoby, ktérej przekazano nosnik,

o w przypadku przekazania nonika — cel i zakres zabezpieczonego materiatu (okres zapisu, numery
kamer), dane osoby/instytucji, ktorej przekazano nosnik,

e w przypadku niszczenia no$nikéw — opis (nazwe) niszczonego nosnika, sposob zniszczenia




REGULAMIN
Sfunkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
w Zespole Szkd{ Nr 1 im. KEN w Szezecinku

Zalqcznik nr 6

.....................................................

(imig i nazwisko wnioskujgcego)
Dyrektor
Zespolu Szkél Nr 1
im. Komisji Edukacji Narodowej
w Szczecinku

WNIOSEK
O ZAPISANIE 1 UDOSTEPNIENIE NAGRANIA / WGLAD DO NAGRANIA®
Z MONITORINGU WIZYJNEGO

Zwracam si¢ z prosba o (zaznaczyé i wypelni¢ wlasciwe):
0 zapisanie na nosniku danych (pendrive, ptyta CD/DVD, inny (podaé jaki?):
#)) i udostepnienie materialu z monitoringu wizyjnego

.......................................

szkoty/ internatu*®
0 wglad do nagrania z monitoringu wizyjnego szkoty/ internatu*®

z dnia ... , godz. ... , obejmujgcego widok na

..................................................................................................................

..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

.......................................

(podpis wnioskujgcego)
Decyzja Dyrektora:

Wyrazam zgode¢/ Nie wyrazam zgody*®

.................................................

(data i podpis Dyrektora)

* niepotrzebne skreslic




